
本庁舎総合窓口・大和市民センター・塩沢市民センター窓口
本庁舎　総合窓口の取扱業務

問 市民課　☎773-6661
国保年金係窓口
事務分類 内容

市民課関係

国民健康保険
国民年金
後期高齢者医療
限度額認定証、高額療養費

※詳しくは関係各課にお問い合わせください
　出生・婚姻・死亡・転居などのライフイベントに合わ
せた手続を可能な限りワンストップで行います。他課
の簡易な届出を受け付けます。

事務分類 内容
総合案内 庁舎内総合案内

市民課関係

出生届、婚姻届、離婚届、死亡届、転籍届
などの戸籍届、埋火葬許可証
転入届、転居届、転出届などの住民異動届
住民票、印鑑証明、戸籍謄（抄）本などの証明
印鑑登録と登録証の発行
マイナンバーカードの申請・交付・電子証明書
特別永住者証明書届出・申請
自動車臨時運行許可証
パスポート

税務課関係 所得証明書、所得課税証明書、軽自動車
税納税証明書

環境交通課関係 交通災害共済加入、高齢者運転免許証
自主返納、犬の登録・変更届

保健課関係 妊娠届（母子健康手帳、妊婦健診助成券
発行）、予防接種券再発行

水道課関係
下水道課関係

水道開閉栓、水道料金・下水道使用料金収
受、納付書再発行、その他受付経由事務

学校教育課関係 奨学金申請、就学援助申請等受付経由
事務、学童保育利用申請

農業委員会関係 農業者年金現況届

廃棄物対策課関係 ごみカレンダー・分別案内配布、各種届
出書受付経由事務

福祉課関係 死亡届出時の障害者手帳、県障医療費
受給者証返納手続

介護保険課関係 被保険者証等再発行
その他 申請届出受付

市民センター窓口の取扱業務
問 大和市民センター　☎777-3111

� 塩沢市民センター　☎782-0250
事務分類 内容

総合案内 庁舎内総合案内

市民課関係

出生届、婚姻届、離婚届、死亡届、転籍届
などの戸籍届、埋火葬許可証
転入届、転居届、転出届などの住民異動届
住民票、印鑑証明、戸籍謄（抄）本などの証明
印鑑登録と登録証の発行
マイナンバーカードの申請・交付・電子証明書
特別永住者証明書届出・申請
自動車臨時運行許可証
国民健康保険
国民年金
後期高齢者医療
限度額認定証、高額療養費

税務課関係

税務、納税証明などの発行
地番図など土地図面の発行
軽自動車登録・廃車（125cc以下のバイ
ク、農耕車などに限る）
税務関係減免申請受付
市県民税など申告受付、税務関係諸申
請受付
市県民税、固定資産税などの相談対応
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株式会社株式会社
総合印刷/広告企画



※【大和】は、大和市民センターのみ対応する業務

市役所各庁舎の宿日直体制

●本庁舎
　17時15分から翌朝8時30分まで宿直員が勤務
●大和庁舎・塩沢庁舎
　17時15分から22時まで日直員が勤務
　・�戸籍受付（婚姻・死亡届など）は、日直員勤務時間
以外は本庁舎で受け付けます。

　・�各庁舎の代表電話は、日直員勤務時間以外は本
庁舎宿直に転送されます。

平日

●本庁舎
　24時間体制で宿日直員が勤務
●大和庁舎・塩沢庁舎
　8時30分から17時15分まで日直員が勤務
　・�戸籍受付（婚姻・死亡届など）は、日直員勤務時間
以外は本庁舎で受け付けます。

　・�各庁舎の代表電話は、日直員勤務時間以外は本
庁舎宿直に転送されます。

土曜・日曜日、祝日など

事務分類 内容
会計課関係 市税、使用料などの収納

総務課関係 行政区長会、行政区対応、期日前投票事
務、災害・救助対応

福祉課関係 高齢福祉、障がい福祉、厚生福祉、公営
住宅各種申請受付

子育て支援課関係 児童・母子父子家庭支援、保育園、子育
て支援センター各種申請受付

保健課関係 成人保健、母子保健各種申請受付
介護保険課関係 介護保険、保険証・保険料他申請受付

環境交通課関係 畜犬登録、交通災害共済、墓地改葬申請
受付、小動物死体対応（市道）

廃棄物対策課関係
生ごみ処理機購入補助金、ゴミステー
ション設置補助申請受付、廃油無料回収
【大和】古着古布無料回収、不用食器無料回収

財政課関係 寄付採納受付、庁舎管理・修繕
企画政策課関係 ふるさと基金申請受付、統計調査
U＆I
ときめき課関係 地域づくり協議会支援

農林課関係 農業・林業の振興、国土調査に関すること

農業委員会関係 経営主変更、農業者年金現況届受付、農
地の相続

商工観光課関係 商工振興、観光振興
建設課関係 道水路維持修繕要望受付
都市計画課関係 住宅関連補助金申請受付

水道課関係 上下水道料金収受、水道開閉栓・異動届
受付

下水道課関係 下水道負担金・分担金収受

教育委員会関係 就学援助申請受付、学童児童生徒に関す
る異動受付、奨学金申請受付、学童クラブ
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営業時間
定 休 日

9:00～18:00
土･日･祝

美佐島2143 TEL.772-3971
FAX.772-3972
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